附件3

郑州市信息化发展专项资金项目
情况报告编写提纲
一、简述申请单位基本情况

1. 企业简介

企业名称、法定代表人、所有制性质、隶属关系、企业地址及邮政编码等

2. 人员情况

职工总数及构成，技术人员及构成及相关专业人数。

3. 企业资产信用状况

资产总额。

收入总额。

银行信用等级。

4. 企业近年的生产经营情况，企业财务状况，主要产品及其在国内外的市场地位。

二、项目实施内容、必要性、先进性、可行性及成熟性分析

1. 项目实施内容

2. 项目的必要性

3. 项目技术创新性

4. 项目的可行性和成熟性 

三、项目产品市场调查与竞争力预测

1. 目前国内外技术、产品发展现状

2. 市场需求

3. 竞争力分析

四、项目实施方案

1. 项目总体方案

2. 项目进度

3. 达到的主要技术和经济指标、水平 

五、财务分析

1. 承担单位上年度经济效益分析

2. 承担单位经济效益的长期预测

3. 本项目的投资估算、资金筹集方案及措施

4. 投资具体使用情况

5. 本项目有关经济效益指标分析

专项资金实际支出明细汇总表

	序号
	类别
	项目名称
	数量
	金额（元）
	发票号
	开票日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填写说明

1. 项目类别是指设备及软件购置费、方案设计费、技术转让费、测试费、项目人员劳务费、其他等6个分类，请归类按序进行填写。

2. 在备案确认书确定的项目建设期内提供的票据视为有效。

3. 在填报项目人员劳务费时，需提交项目组人员名单（成员不超过10人），名单中包含姓名、性别、出生年月、学历、职务等信息，并提供每人上年度个税完税证明或社保清单；不够个税标准的需在审查时提供经企业法人签字的工资发放明细单。

4. 凡提供包括土建、购房（车）、餐饮烟酒、通讯、水电气暖等方面的票据，均视为无效。

5. 发票复印件装订顺序按《专项资金实际支出明细汇总表》中序号装订，在发票复印件右上角上手工填写顺序号，此序号和上述汇总表中序号一致。

6. 发票提供可采取照相、扫描、复印等多种形式，需完整清晰，不全不清的视为无效。
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